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Mario R

Guatemala, 28 de Junio de 2019

enato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero
146-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2019.

Correspondiente al mes de Junio del presente afo, y para el cobro de mis honorarios presento
factura serie “A” nimero 000110.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos
de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de excepcion para adquisicion de
bienes, obras y servicios que se requieren para el desarrollo de las actividades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apoyé en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado.

Apoyé en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucion de proyectos de compras a_las distintas dependencias de
fiscalizacion requeridas.

Brindé apoyo a la Seccion de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de
adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos
técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de obras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

C

a) Se brindo6 apoyo a la Seccién de Compras en el cumplimiento de sus objetivos.

b) Se brindé apoyo a eventos relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccion de Compras.

c) Se brindd apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Seccion de Compras e informar al encargado seguin corresponda el status de los
mismos para la toma de decisiones.

d) Se brindé apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la
Seccion de Compras.

e) Se brindé apoyo en la creacién de érdenes de compra de los expedientes de compra
de baja cuantia y compra directa en el Sistema SIGES.

f) Se brind6 apoyo en la liquidacion de expedientes de compra de baja cuantia y compra
directa en SIGES para su posterior cancelacion.

g) Se brindé apoyo en el seguimiento de eventos de cotizacion y licitacion en todas sus
diligencias para su posterior acreditamiento.

h) Se brindé apoyo en la recepcion de expedientes diligzr\ciados e otros departamentos.

i) Se brindd apoyo en la publicacién de facturas en el P ytal Gua ‘\Compra : .
j)  Se brindé apgyo en el registro de retenciones ISR dﬁ facturas &n el Poftal SAT.
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro: -

De la manera nias atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, confornie lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 146-2019, aprobado mediante Agerdo' Ministerial Ntmero
9-201,9;/Correspondiente al periodo del 02 de Enero al 30 de-Junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de excepcion
para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieren para el desarrollo
de las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se brindé apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Se apoyd en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado.

Se apoyo en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a
la programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas dependencias
de fiscalizacion requeridas.

Se brindé apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de rece/pci()n y liquidacién de
obras. ' { \ —
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Guatemala, 28 de Junio de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro- 5

De la manera’ mas atenta me dlruo a usted con el proposito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Tecnlcos Ndmero 146-2019, aprobado mediant /Acuerdo Ministerial NUmero
9-2019, Correspondlente al periodo del 02 de Enero al 30"de Junio del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS.

Se desarrollaron lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas al que
hacer de la Direccion de Compras.

Se brindé apoyo en la resolucion de conflictos generados de las gestiones a
realizar por la Direccién de Compras.

Se contribuyé a la elaboracion de reportes solicitados por las autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion y unidades externas.

Se realizaron 6rdenes de compra de los expedientes de compra en modo de baja
cuantia.

Se apoyo en la realizacion de liquidaciones de expedientes de compra directa y
baja cuantia en el sistema SIGES.

Se apoy6 en cuanto a la recepcion de documentos diligenciados de otras areas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion, teniendo un éptimo control de
las requisiciones recibidas.

Se le dio seguimiento a los Eventos de Cotizacion y Licitacién de tal manera que

se respetaran los tiempos de respuesta en cuanto a las diferentes etapas de cada
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